Правилник 
Библиотеке Православног богословског факултета о 
легатима и библиотекама целинaма
I Опште одредбе
Члан 1.

(1) Овим Правилником регулише се поступак одабира, пријема, обраде и смештаја легата и библиотека целина Библиотеке Православног богословског факултета (у даљем тексту Библиотека). 
(2) Дародавац или легатор може бити физичко или правно лице. 
Члан 2.

(1) Под легатом у смислу овог Правилника сматра се: целокупна или део приватне библиотеке легатора. Легат се води као посебан фонд.  
(2) Под библиотеком целином у смислу овог Правилника сматра се: приватна библиотека или њен део, као и појединачне публикације добијене или купљене. 
(3) Библиотека целина се, у складу са захтевом Поклонодавца и Одлуком Факултета, може  водити као посебан фонд или бити инкорпорирана у већ постојећи.
(4) Факултет, односно Библиотека постаје наследник поклона дародавца или имовине легатора после његове смрти.

Члан 3.

(1) Послове у вези са легатима и библиотекама целинама обавља стална Комисија за легате и библиотеке целине коју чине Продекан за науку, Управник библиотеке и библиотекар задужен за легате. 

(2) На основу изражене жеље Поклонодавца и предлога за уступање легата и библиотека целина, а у скаду са тематиком, Комисија врши процену и одабир понуђене грађе. 
(3) На основу предлога  Комисије, а после одлуке Декана, библиотекари утврђују постојећу листу понуђених публикација или пописује понуђене публикације. 

(4) У складу са проценом Комисије по пријему легата или библиотеке целине, Факултет подноси предлог за њихово проглашење културним добром, у складу са важећим прописима.

II Поступак пријема легата и библиотека целина
Члан 4.

(1) Заинтересована лица подносе Декану молбу за уступања легата. Молба садржи податке о броју јединица, књига, некњижене грађе, серијских публикација и другог материјала. 
(2) Уколико подносилац предлога не располаже подацима из става 1. овог члана, неопходно је да обезбеди приступ овлашћеним лицима Библиотеке која ће саставити листе грађе која се поклања.

Члан 5.
(1) Легат или библиотека целина смештена у кутије транспортује се о трошку Факултета на подручју Београда, осим уколико Декан не одлучи другачије. Запослени у библиотеци приступају смештају и обради публикација и обављају све неопходне активности око прописног обележавања легата. 
(2) После завршене обраде публикација из легата, штампа се посебна књига инвентара са називом легата, инвентарним бројевима и сигнатурама. 
(3) У пољу Напомена уноси се податак о легатору или дародавцу.

Члан 6.

(1) Поклонопримац има право да грађу која му по категорији или нивоу стручности, или због довољног броја примерака у Библиотеци, није потребна, стави на располагање, националним и јавним библиотекама или институцијама културе. 
(2) Серијске публикације, као део поклона, није обавезно инвентарисати уколико већ постоје у фондовима Библиотеке. Могуће је попунити фондове бројевима који недостају уз адекватно обележавање у Инвентарној књизи. Серијске публикације које ће бити сачуване у фондовима Библиотеке уносе се у већ постојеће Инвентарне књиге са посебном назнаком у пољу Напомена (Легат / Поклон _______________). 
(3) Књиге уврштене у фондове Библиотеке из Легата и Библиотеке целина није дозвољено износити ван простора Библиотеке.
Члан 7.
(1) Библиотека Факултета дужна је да се на пригодан начин захвали дародавцу о чему се старају Декан и Управник Библиотеке. 

Члан 8.

(1) Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од објављивања на огласној табли и/или електронском огласнику Факултета.
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      Проф. др Предраг Пузовић

Овај правилник стављен је на огласну таблу / интерни електронски Огласник Факултета дана ______________ и ступио је на снагу дана ______________.










_________________________

